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Zweck des Dokuments / Voraussetzungen zum Arbeiten mit
schulNetz

Dieses Dokument beschreibt das Anmelden und Arbeiten in der Applikation schulNetz und
der schulNetz.mobile App. Die Voraussetzungen fur eine erfolgreiche Anmeldung sind:

e Benutzerinnen und Benutzer missen als Lernende in schulNetz vorgangig durch
das Sekretariat erfasst worden sein.

e Lernende mussen den Klassen zugeteilt sein (Aufgabe des Sekretariats).

e Das Benutzerkonto muss durch die Lernenden freigeben werden und eine Mobile-
nummer muss fur die 2-Faktor-Authentifizierung hinterlegt sein.
Fur diesen Vorgang lesen Sie bitte die Anleitung Merkblatt: Umgang mit dem kan-
tonalen Benutzerkonto.

1 Einleitung

schulNetz ist eine webbasierte Software zur Schulverwaltung fiir die Schuladministration,
Lehrpersonen und auch Lernende. Diese kénnen in schulNetz laufend ihren personlichen
Stundenplan, ihre aktuellen Prifungsnoten, Klassen- und Terminlisten, Dokumente, offene
Absenzen und angesagte Prifungen einsehen sowie eigene Absenzmeldungen und Ur-
laubsantrage erfassen.

2 Funktionen und Menis
2.1 Ebenen

Ebene 0

Ansicht

a“ = -’ & &8 a

Start Noten Absenzen Agenda Kommunikation Listen&Dokumente eSchool

Personen
Ebene 1 Lernende
Lehrpersonen
Annactallta
Personen
Ebene 2 Lernende

Lehrpersonen

Annactallta

2.2 Menii Ebene 0

Startseite

Noten: Einsicht der Noten bei den angemeldeten Kursen (Fachern).
Absenzen: Ubersicht der eigenen Absenzen und deren Erfassung.

Agenda: Stundenplan, Terminliste, Prifungsplan

Kommunikation: E-Mail Verteilerlisten

Listen & Dokumente: Kursliste, Dokumente- und Dossiereinsicht.

eSchool : Angebotsibersicht, Kursanmeldung (Zusatzkurse), Arbeitsverwaltung
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Meni verstecken / einblenden

I
4‘.
W

Timer mit Restzeit bis zum automatischen Ausloggen. Ein Klick
darauf und die Zeit startet wieder bei 15 Minuten.

Favoriten, hier kdnnen Sie sich die am haufigsten verwendeten
Listen/Seiten speichern. Diese Funktion ist ahnlich wie bei einem
Browser.

Hier kdnnen Sie folgende Funktionen auswahlen:
e Abmelden
¢ Mein Schulnetz
- Anzahl der Tabellenzeilen einstellen.
(& Abmelden - Anzeige der Terminlisten definieren.
- Die E-Mailsignatur hinzufigen/andern.

< mein schulNetz

Das Layout der Anwendung andern.

L t . . .
< Layou e Die Version der Anwendung anzeigen lassen.

@ About

3 Anmelden an schulNetz

Offnen Sie einen Browser und geben Sie in der Adressleiste https://schulNetz.lu.ch ein.

R R nmeldung
einem SMS auf lhrem Mobile-
phone bekommen haben, ein. e o g S e T i S 3 aban e cen

Sicherheitscode J

Anmelden

Falls Sie den nicht erhalten ader ch geldscht haben, konnen Sie hiermit einen nsuen
bestelien

| Neuer Code

Sicherheitskarte verioren oder gestohlen?

Wenn Sie sich angemeldet haben, ist dieses Menu auf Ebene 0 sichtbar.

a =T & &

Start Moten Absenzen Agenda Kommunikation Liste okumente

Bei der Startoberflache sehen Sie die personlichen Angaben, die offenen Absenzen,
Ihre letzten Noten und den Bereich fur die Anmeldung an schulNetz.mobile.
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https://schulnetz.lu.ch/

Wie sie sich fiir schulNetz.mobile
anmelden, lesen Sie bitte in den
Kapitel 9 - 11 (ab Seite 11) nach.

schulNetz.mobile

schulNetz-WebApp

Sie kénnen diesen Link auch als QR Code anfordern, oder per E-Mail senden

Stundenplan-Abo

STUNDENPLAN-ABO FREIGEBEN

4 Notenansicht

Aktuelle Noten - = W A Sama Sk (L 23)

BG-L2a-Mol
Bildnerisches Gestalten

Bl-L2a-SiM
Biologie

DE-L2a-BIR
Deutsch

FR-L2a-KIM
Franzdsisch

GG-L2a-HoR
Geaografie

GS-L2a-SuA

Listen&Dokumente eSchool -

EN-f2s-Bec - @ O $ - f ‘_ -
) ? .

Sie konnen direkt won Ihrem Handy auf Ihre Noten, Absenzen und Stundenplan in schulNetz zugreifen.

Folgen Sie diesem Link und melden Sie sich mit lhren schulNetz-Benutzerdaten an

Sie kénnen |hren Stundenplan freigeben, um diesem im iCal-Format zu abonnieren.

Diese Dienstleistung ist gratis. Bitte beachten Sie jedoch, dass abhéngig von Ihrem Mobile-Abonnement Gebiihi

lassen.

N

.

Kurs 1 Notendurchschnitt Bestitigt Mitteilung an Lehrer

‘I

+

LYWL W TN VY

Ansicht des Notenverlaufes

N =

5 Absenzen / Urlaubsantrag

Beim Aufruf der Absenzen sehen
sie eine Zusammenstellung lhrer
entschuldigten und unentschuldig-
ten Absenzen.

Ansicht des Kurses (Fach - Klasse/Gruppe - Lehrperson)
Detaillierte Ubersicht der Noten

Export der detaillierten Ubersicht der Noten als PDF Datei

= 4ED A4 = & B
A [ _Ld

Start Noten Absenzen Agenda

Offene Absenzmeldungen
ab 06.01.2021

Anzahl Ereignisse: 0

Durch klicken auf Erfassen und
dann das Plussymbol 6ffnet sich
eine Maske zur Erfassung von
neuen Absenzen.

Version 1.1

Erfassen Absenzen - z_Test LL Mobile App Doku Kurt (L2a)

1 b EINTRAGE AUS VERGANGENEN ABSENZPERIODEN ANZEIGEN

Datum Zeit Ky

= &

Kommunikation Listen&Dokumente

Priasse
Absenzen eintragen

Name v Vomame + Abw.von 4

Q -
i Lemender2 KSSEE 812200
! Lemender2 KSSEE o 122020
i Lemender2 KSSEE 41,2020

Abw.bis o« Typ « Grund H

Bl 32020 Absenz Krankheit
D 122020 Urlaub  Jokertag/Pocltag

'2’:_'1‘_2020 Absenz  Krankheit
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Absenzen entschuldigen: Durch
Klicken auf die drei Punkte 6ffnet
sich ein Dropdown-Menu. Dort
I&sst sich ein Entschuldigungsfor-
mular ausdrucken, mit dem Sie
gemass dem Absenzenreglement
Ihrer Schule verfahren.

Einen Urlaubantrag erfassen Sie
im Voraus wie eine Absenz, aber
mit Grund «Urlaub». Drucken Sie
das Entschuldigungsformular ge-
mass Pkt. 3 aus und verfahren Sie
damit gemass dem Absenzenreg-
lement lhrer Schule.

6 Agenda

Lernender/Lernendk Grund

Lernender 6b ~ Krankheit
Absenztyp
Absenz v
Abwesend bis *
f[ 08.12.2020
Abwese! Uhrzei 0] A
Altionen
ERFASSEN ABBRECHEN

= AE® = -
B [ 1d

Noten Absenzen

=

Agenda Kommunikatiof

Absenzen eintragen

@ Name «
Q .

E Lernender2

Vorname = Abw.

KSSEE Di, 16
23

2

I Entschuldigungsformular drucken I

Lernender/Lernende Grund
Lernender: v Urlaub
Absenztyp

Absenz v

Abwesend von * Abwesend bis *

16.06.2021 17.06.2021
Abwesend ab (Uhrzeit) Abwesend bis (Uhrzeit)
8:00 @ 17:00

Kommentar
Vorbereitungskurs Schulclympiade

Der Aktualisierungsrhythmus der Termin- und Stundenplane wird von Ihrer Schulverwal-

tung festgelegt.

6.1 Lernendenpldne (Stundenplan)

Unter Lernendenplane sehen Sie ihren personlichen Stundenplan, Termine und den

Prifungsplan.

Version 1.1
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= AEW =

L | Ld Sta Noten A Agenda Kommunikation Li mente
Stundenplanansichten Lernendenplan @ @
Lemendenplane
Name: Kurt z_Test LL Mobile App Doku L2a TERMINE -

Terminliste

@ Tag Monat Liste Wochenplan 22 Mar 20271 = 28. Mar 20
Priifungsplan : :

Mo 22. Mar 2021 Di 23. Mar 2021 Mi 24. Mar 2021 Do 25. Mar 2021
(T“‘ Riickmeldegespriche K1 ...

o/

07:45
08:55

09:05

1
2

Bei 1-3: Sie kdnnen die entsprechenden ltems ein- bzw. ausblenden.
Bei 4: Selektieren Sie die Ansicht nach Tag, Woche, Monat, Kalender 6ffnen, in Listen-
form oder als Wochenplan.

Um Details des Kurses (Lektion im Lernendenplan
Stu nden plan) anzuze|gen, k|ICken Name: Kurt z_Test LL Mobile App Doku L2a - TERMINE

Sie direkt auf die entsprechende
K h I Tag Monat @ Liste Wochenplan
achel. 07:45 - 08:55 IN-L2a-5cR
Mo 22. Mar 2021
Klasse L2a
Raum M 004
Lehrer Lehrer aus Kursverbindung (Schenk R
1 Kommentar
Markierung Keine Markierung
2

10:40

6.2 Terminliste

In dieser Liste sind Termine darge-
stellt, die lhre Schule hier zur Ver-
fugung stellt.

® masma @ s
noopimmy 0 wamEw

o smowsxe

© Rz

wAwm)

Mo lSBAEY %6 Ma90ia
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6.3 Prifungsplan

Diese Ubersicht enthalt alle ange-
kindigten Prifungen. Die Naviga-
tion ist dieselbe wie bei den Ler-
nendenplanen.

Fir Details klicken Sie auf die ent-
sprechende Kachel.

7 Kommunikation

Stundenplanansichten

i Priifungsplan
emendenplane

Name der Klasse und der KLP: L2a Berger Cyrille

Terminliste Tag  Woche | Liste
- Mittwoch
- MA-L2a-AnS / Gleichunge...
| MU-A20Gal  Noten bisa..
["8G-12a-Mol./ Pinata_Form
Priifungsplan
Name der Klasse und der KLP: L2a Berger Cyrille
Tag Woche ﬁ Liste
Montag Dienstag Mitt
01 02

1. Mar 2021 MA-L2a-Ans

Priifung GleichungenSem2
Priifungsstoff

- Anderungsdatum 11.03.2021

Abbrechen

Hier haben Sie in schulNetz die Mdglichkeit, E-Mails an Lernende aus Ihren Kursen
oder Lehrpersonengruppen zu erstellen und zu versenden. E-Mails kdnnen Sie hier je-

doch nicht empfangen.

E-Mail senden

Lernenden

B Kurse

& Kurse mit Fachlehrpersonen

Bitte wéhlen Sie die Gruppe aus und klicken anschliessend auf die gewtiinschte Untergruppe, um zur Versandseite zu gelangen.

~ Lehrpersonen

B9 Klassenteam

& Klassenteam (mit Lehrpersonen aus Zusatzkursen)

& alle Lehrpersonen einers Lernenden

Version 1.1
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Wenn Sie auf das Briefsymbol klicken, kdnnen

Sie eine E-Mail verfassen.

Sie kdnnen den Betreff eingeben, Dateien anhan- e
gen, zusatzliche Personen auswahlen und die

Nachricht anschliessend senden.

8 Listen & Dokumente

Neuen Eintrag erstellen

Eintrag editieren

Dossier aufrufen

(Zahl bedeutet Anzahl vorhandener

Dossiers)

Version 1.1

Die Anhinge dirfen 2

usamemen nicht grésser als 15 MB sein

s00000000D0o0oO00:d

[J Empfanger sichtbar @

D Zu bestatigen O]

Aktionen
ABBRECHEN
Lernende
Name ~

10.06]
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Weltere Aktlonen @ Name v Vorname + Abw.vd
Q-
Y oty N Mi, 31.0
El"\
Entschuldigungsformular drucken
Sortieren (Klick auf Pfeil)
Name ~ Vo
Aargauer Aa
Blattern (Klick auf Pfeile)
&~ 8 D ¢ 10->
AHVN13 & Al ;r' -' r/w s
Aktionen Aktionen
Erfassen = Speichern
Abbrechen = zuriick ohne Speichern ABBRECTEN
Die Kursliste zeigt alle Lernenden = 4ED

. A 4
dieses Kurses an.

Listen

eine Kurse

Dokumente Nam

ne - Vorname + G « P « Kl - strasse

Dossier

Meine Kurse listet alle Kurse auf, bei
denen Sie angemeldet sind und die
Sie besuchen.

8.1 Dokumente

Dokumente kénnen in der Ablage ab-

= AEW
gelegt werden. Mit der Suche kannda- | =
nach gesucht werden, falls es sich um Dokumentenanlage
eine grossere Ablage handelt. k b e e =
In dieser Ablage kdnnen personliche
Dokumente abgelegt werden. Es kann

auch eine eigene Ordnerstruktur ange-
legt werden.
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8.2 Dossier

Im Dossier werden von der Schule
wichtige Dokumente wie Zeugnisko-
pien, Schulbestatigungen, E-Mails usw.
an die Lernende abgelegt. Diese Doku-
mente sind persénlich und nur fir die
Lernenden selbst, das Sekretariat und
die Lehrpersonen sichtbar.

® = & =] =]

Dokumente

Suche

St MNown  Absengen  Agends  Kommunikaion

Dossiereintrage zu z_Test LL Mobile App Doku Kurt

ACHTUNG: Beim Andern der filhrenden Schule auf der zentralen Datenhaltung

Titel = Kommentar =

Listen&Dokumente

9 Arbeiten mit der schulNetz.mobile

Die Lernenden kdnnen den personlichen Stundenplan, ihre Noten, Absenzen und die Pri-
fungstermine direkt tber ihr Smartphone oder ein Tablet einsehen (Kap. 10). Sie kénnen
auch den Stundenplan abonnieren und diesen in einem Kalender des Smartphones/Tab-

lets hinzufugen (Kap. 11).

10 Einsicht in den Stundenplan, die Noten, die Absenzen und die

Priifungen

Wenn Sie Uber ihr Smartphone auf |hre schulNetz- Daten zugreifen wollen, stehen
Ihnen zum Einrichten zwei Vorgehensweisen zur Verfigung. Scrollen Sie dazu auf der

Startseite (Ebene 0) ganz nach unten
1. E-Mail-Link auf Smartphone

Sie lassen sich den Link via E-Mail
senden.

Klicken Sie im Smartphone auf
den Link, den Sie als Mail erhalten
haben.

Klicken Sie auf Anmelden

Melden Sie sich mit Ihrem sluz-Ac-
count und dem sechsstelligen
Code, den sie via SMS erhalten,
an, falls Sie dazu aufgefordert
werden.

Version 1.1

schulNetz.mobile

schulNetz-WebA,

pp
Sie kénnen direkt von Ihrem Handy auf Ihre Noten, Absenzen und Stundenplan in schulNetz zugreifen.

Folgen Sie diesem Link und melden Sie sich mit Ihren schulNetz-Benutzerdaten an.

Sie konnen diesen Link auch als QR Code anfordern , oder pef E-Mail senden lassen:

15:48 il 4G
<0 N~
schulNetz 13:37
v An:

schulNetz - Zugang zur
WebApp

Sie finden den Zugang zur Web-
Applikation unter folgendem Link:

Link zur WebApp

Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

13:36

< Kamera

ol 4G

AA & schul-netz.com ©

Mandani
https://schulnetz.lu.ch/kssee

Anmelden
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2. QR-Code am Bildschirm

Sie fordern einen QR Code an.

Scannen Sie den QR-Code auf
dem Bildschirm ihres PC/Tablets.

Klicken Sie auf Anmelden

Melden Sie sich mit Ihrem sluz-Ac-
count und dem sechsstelligen
Code, den sie via SMS erhalten,
an, falls Sie dazu aufgefordert
werden.

Anschliessend gelangen Sie auf
die Startseite von schulNetz.mo-
bile mit Ihren Angaben.

Version 1.1

schulNetz.mobile

schulNetz-WebApp
Sie kénnen direkt von Ihrem Handy auf Ihre Noten, Absenzen und Stundenplan in schulNetz zugreifen.

Folgen Sie diesem Link und melden Sie sich mit lhren schulNetz-Benutzerdaten an.

Sie konnen diesen Link auch §ls QR Code anfordern | oder per E-Mail senden lassen.

schulNetz.mobile

schulNetz-WebApp
Sie kénnen direkt von Ihrem Handy auf Ihre Noten, Absenzen und Stundenplan in schulNetz zugrei

Folgen Sie diesem Link und melden Sie sich mit Ihren schulNetz-Benutzerdaten an.
Sie kénnen diesen Link auch als QR Code anfordern , oder per E-Mail senden lassen.

Stundenplan-Abo
Sie kénnen den Link zum Stundenplan-Abo als QR Code anfordern , eder per E-Mail senden lassen

Driicken Sie auf den Link Stundenplan-Abo sperren, um diese Funktion zu sperren

STUNDENPLAN-ABO SPERREN

=50 wil 4G
4 Kamera
AA @ schul-netz.com ¢

Mandant

https://schulnetzlu.ch/kssee

Anmelden
1558 il 4G W
< Kamera
AA & schul-netz.com ©
= Start 0]
Kurt
MNachname

Telefon
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Von dort aus gelangen Sie Uber 13:37 i a6 -

< Kamera

die Auswahl oben links auf die ent- A & schul-netz.com e

sprechenden Menupunkte. =
&7 schulnetz

Start
Stundenplan
Noten
Absenzen
Prifungen

Einstellungen

Beispiel Stundenplan 13:36 -

< Kamera

AA @ schul-netz.com ©

Beim Klicken auf das & Symbol

kénnen Sie zwischen einer Tages- B
, Wochen- und Monatsansicht < 22032021 >
wechseln.
22 Mar 2021
Beispiel Noten 485 schylnetz = Noten O
Start
Stundenplan Englisch: 5256 ~
Hoten 05.10.2020
Absenzen Grammatik-Prlifung: 5.25
Prufungen
Einstellungen
Beispiel Absenzen &85 schylnetz = Absenzen U
Start

Absenzmeldungen 2 Meldungen ~

Stundenplan
05.10.2020, 09:40 - 10:25
Noten ?  Kurs: B0
Status: Entschuldigt

Absenzen 06.10.2020, 09:40 - 10:25
> Kurs: RN
Prifungen Status: Entschuldigt

Einstellungen
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Beispiel Prufungen g= =
P 9 4% schylnetz = Prafungen O
Start . Vergangene Prifungen anzeigen
Stundenplan
05.10.2020
Noten
Grammatik-Prifung
Absenzen
L I
Prufungen

Einstellungen 07.10.2020

Mindiiche Prifung 1

= Stundenplan

07.10.2020

¥ Oct 2020

Mindliche Prifung 1 (008 S0}

11 Stundenplan in Kalenderform abonnieren

Mit dem Abonnieren des Stundenplans kénnen Sie den Kalender einbinden, zum Beispiel
in Outlook- oder Google Kalender, auf dem PC oder Mobile Gerat.

Um den Stundenplan zu abonnie-
ren, klicken Sie auf der Startseite

schulNetz.mobile

hulNetz-WebA,
V(.)n SChUINetZ ganz unten an den g‘i:e ll:t‘:nﬁezn di?ekt ggn Ihrem Handy auf lhre Noten, Absenzen und Stundenplan in sc
tlnk «Stundenp|an-AbO frelge- Folgen Sie diesem Link und melden Sie sich mit Ihren schulNetz-Benutzerdaten an.
en».

Sie konnen diesen Link auch als QR Code anfordern, oder per E-Mail senden lassen.

Stundenplan-Abo
Sie kénnen [hren Stundenplan freigeben, um diesem im iCal-Format zu abonnieren.

Diese Dienstleistung ist gratis. Bitte beachten Sie jedoch, dass abhéangig von lhrem

| STUNDENFLAN-ABC FREIGEBEN |

Sie haben nun 2 Mdéglichkeiten, den Stundenplan zu &ffnen:
Wir raten vom En

1. Link per E-Mail senden schulNetz mobile

schulNetz-WebApp
Sie kannen direkt von Ihrem Handy auf Ihre Noten, Absenzen und Stundenplan in schulNetz zugreifen.

Klicken Sie auf «E-Mail senden
lassen.»

Folgen Sie diesem Link und melden Sie sich mit Ihren schulNetz-Benutzerdaten an
Sie kdnnen diesen Link auch als QR Code anfordern , oder per E-Mail senden lassen

Stundenplan-Abo
Sie kdnnen den Link zum Stundenplan-Abo als QR Code anfordern , odef

Driicken Sie auf den Link Stundenplan-Abo sperren, um diese Funktion zu sperren

STUNDENPLAN-ABO SPERREN
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schulNetz Link kopieren
Der Link wurde auch auf die
@sluz E-Mail Adresse gesendet

Beispiel: abonnieren in iPhone
Wabhle Einstellungen > Kalender >
Accounts > Account hinzufugen >
Andere. Tippe auf Kalenderabo
hinzufiigen.

Link von schulNetz in das Feld
Server kopieren und klicken Sie
auf Weiter

Beispiel: abonnieren in Outlook
Rechtsklick auf «Andere Kalen-
der»

Klicken auf Kalender hinzufiigen >
Aus dem Internet...

Kalender abonnieren

§  Sieksnnen Ihren Kalender mit folgendem Link sbonnieren:

https://schulnetz-test lu.ch/kssee )
i Jeindex php?longurl=DXrKAQRWITPLYJiBayEaGoS4AZkTYMNVVI062yG3LYFY TabjPHCOUXS

i< )|

ABBRECHEN

Weiter

Abonnement

Abbrechen

Server schulnetz.lu.chjksseefcindex.php

224 25 26 27 28 29 30 05
23 1 2 3 45 6
= 10
4[| Meine Kalender
Kalender 1
Geburtstage
12

4[] And——1-im—a

Gruppe I5schen

Neue Kalendergruppe

Nach dem Namen anordnen {2 c..
K
Alle Kalender anzeigen % Aus dem Internet...
4[] Tear [ Freigegebenen Kalender offnen.. |
s & Nachoben
B ¥ Nachunten

Link von schulNetz in das Feld ko-
pieren und klicken Sie auf OK

Meues Internetkalenderabonnement T x

Qutlook hinzugefigt werden soll:
hittps://schulnetz.lu.ch/kssee/cindex.php?longurl=3qZVzB

Beispiel: webcal://www.example.com/calendars/Calendar.ics

Abbrechen

Beispiel: abonnieren in Google
Kalender

Kalender hinzufugen — Per URL
auswahlen

Link von schulNetz eintragen &
Kalender hinzufuigen wahlen

Allgemein

| PerurL

& Einstellungen

Kalender hinzufiigen
Kalender abonnieren
Neuen Kalender einrichten Sie kb

Relevante Kalender ansehen

Per URL
URL des Kalenders

[ DenKalender sffentlich machen

der im iCal-Format iiber dessen Ad

esse hinzufiigen

2. QR Code anfordern

Diese Variante soll nicht verwendet werden, da der Kalender nicht synchronisiert wird.
Es erfolgt lediglich ein Download der nachtraglich nicht aktualisiert wird.

12 Hilfe

Falls Sie Unterstitzung bendétigen, wenden
neten Lehrpersonen und/oder PowerUser.

Version 1.1

Sie sich bitte an die von der Schule bezeich-
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